                                                                    ПЛАН
          работы  УСЗН в МО «Тляратинский район» на 2018 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные за проведение

	1
	2
	3
	4

	1
	Утвердить план работы на 2018 год, в соответствии с  планом работы Минтруда РД
	Согласно графика

Минтруда РД
	Шахбанов С. Г.

	2
	Специалистам отдела ЖКУ провести работу по формированию и конкретизацию банка данных по всем категориям обслуживаемых граждан
	Ежеквартально
	Шамилов М М

Рамазанов Б. А    Абдусаламова А А

	3
	Обеспечить прием документов и назначение всех видов пособий, контроль  правильности представляемых документов
	Постоянно
	Гитинов Х.А.

 и все специалисты отдела пособий

	4
	Провести проверку личных дел получателей пособий и ЕДВ по участкам
	Ежеквартально
	Шахбанов С. Г. Шамилов М М



	5
	Информировать об изменениях происшедших по порядку назначения и  выплаты социальных выплат на заседании райадминистрации ежемесячно
	По необходимости
	Шахбанов С. Г.

Шамилов М М

	6
	Провести совещание работников управления по исполнению трудовой и исполнительской дисциплины и добиться выполнению поставленных Минтрудом задач
	Ежемесячно 
	ШахбановС.Г.    

	7
	Совместно с КЦСОН подготовить и провести работу по организацию и проведению праздничных мероприятий
	Ежегодно в дни праздника
	Шахбанов С. Г

Мирзаалиева С.Б

	8
	После проведения каждого мероприятия подготовить информацию и представить в Минтруд
	Постоянно
	Шахбанов С. Г. Шамилов М М



	9
	С выездом на место на сельских сходах дать разъяснения по порядку назначения  и выплаты всех видов социальных выплат и других изменениях 
	Ежемесячно 
	Специалист УСЗН согласно графика  выезда

	10
	Обеспечить своевременное т. е согласно графика сдачи отчетов и баз данных в Минтруд
	Ежемесячно, Ежеквартально
	Шамилов М М

Курамагомедов Б.Ш.

Рамазанов Б.А

Гитинов Х.А.

	11
	Публикации статей и заметок по проведению праздничных мероприятий в СМИ и на сайте УСЗН, Минтруда и администрации района
	Постоянно после проведения  мероприятий
	Шахбанов С. Г. Шамилов М М

Курамагомедов Б.Ш.



	12
	Своевременно и в срок представить всю необходимую информацию, в Отдел закупок Минтруда РД
	Ежемесячно, Ежеквартально
	Гитинов Ш.Р.

	13
	Уточнение списков всех категорий  льготников имеющих право на получение коммунальных выплат
	Ежегодно
	Рамазанов Б. А    

	14
	Обеспечить активное участие во всех мероприятиях, проводимых в масштабе района  и Минтруда РД
	Во время проведения мероприятий
	Шахбанов С.Г.

	15
	Потребовать тарификационные списки специалистов на селе
	Ежегодно  в сентябре  после распределения нагрузки
	Рамазанов Б. А    

	16
	По итогам работы Управления за месяц, квартал, полугодие и год провести обсуждение с коллективом отметить отличившихся работников и предупредить слабых
	Ежемесячно, Ежеквартально
	Шахбанов С.Г.


Начальник УСЗН в МО
 «Тляратинский район»                                                                            С.Г.Шахбанов                                                                                                                                
